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1、Word稿件不要是“受保护的视图”  

如果打开显示为“受保护的视图”，可以另存docx文件。 

规范化前： 

规范化后： 



2、如果有修改留痕，需要选择接受修订后的最终状态。 

规范化前： 

规范化后： 



3、作者单位需要写在作者姓名下方 

规范化前： 规范化后： 



4、中英文作者单位序号上标 

规范化前： 规范化后： 

注：作者单位序号上标中的右括号显示，在模板中控制显示效果 

示例一 



示例二 

规范化前： 规范化后： 

注：作者单位序号上标中的圈码显示，在模板中控制显示效果 



5、所有的元素不要有强制的换行符（作者单位除外） 

规范化前： 

规范化后： 

例1：下图中标红线处对标题进行了换行，需删除换行符。 



规范化前： 规范化后： 

例2：下图中标红线处对图题进行了换行，需删除换行符。 



作者单位换行图示： 

作者单位不换行图示： 
 

例3：作者单位有无换行均可，如下两图所示，任一方式均可 



6、分级标题 

规范化前： 规范化后： 

1）分级标题序号和内容之间至少有1个空格（多个空格亦可） 



规范化前： 

规范化后： 

2）分级标题需独立成段 



规范化前： 
 

组图的小图题之间至少需要有2个空格（可以多于2个空格） 

7、组图： 

规范化后： 
 



规范化： 
 

1）文章中如有中文图注，需在中文图注前加“注:” 

2）文章中如有英文图注，需在英文图注前加“Note(s):” 

8、图注： 



规范化前： 

规范化后： 

1）表格的行和列需对齐  

2）表格中不要出现空行或空列 

3）表格中不支持插入的线条 

9、表格： 



注：如果表格自动排版后出现内容错乱，请先检查表格的行与列是否已对齐。 

建议：可以放大表格，将表格所有框线均显示，方便检查（如下图所示） 



规范化前： 

规范化后： 
 

10、Word稿件中不要有文本框 

当出现文本框时，需将文本框中的内容剪切出来，删除文本框 



规范化前 
（图片）： 

规范化后 
（mathtype）： 
 

1）公式需使用mathtype或Word“插入”菜单下的“公式”的方式编辑，不要使用图片。 

11、公式 



规范化前 
（公式在表格中）： 

规范化后： 
 

2）公式不要放在表格或文本框中， 

出现文本框时，需将文本框删除；出现表格时，需将表格转文本进行处理。 



规范化前 
（两个公式对象）： 

规范化后 
（一个公式对象）： 
 

3）公式的表达式和条件在两个对象里，需将表达式和条件处理为一个公式对象 



规范化前： 
 
 

4）编号和公式需在同一段落内，公式和编号之间不要加回车符。 

     编号不要放在公式对象中，如遇编号在公式对象中，需将编号剪切放在公式对象外。 

规范化后： 



12、多个基金项目之间用分号分割，项目编号在放在（）中。 

 规范化： 

12、我们尊重原稿。 

例如：（1）通讯作者是否需要打*号，请在word稿件中进行标注。 

          （2）中图分类号、文献标识码等，需要在原稿中进行添加。 

          （3）图片的大小最好以实际出版刊物的图片大小为准，以便自动化排版出

来的效果更接近印刷要求。 



联系我们 

固定电话：010-82531169（9:00-18:00） 

联系邮箱：3520901992@qq.com 

服务QQ号：3520901992 

 

使用平台过程中，遇到任何问题都可以联系服务QQ，方正服务支持团队竭诚为您服务。 



T H A N K S 
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